
 

Geschäftsverteilung der Schulleitung 
für das Schuljahr 2026/2027 

Ansprechpartner/innen 

 Hr. Peter Schmidt Direktor als Schulleiter  
Hr. Lucien Vico Kempe Direktor als ständiger Vertreter 

Hr. Asmus Sprzagala Rektor als Stufenleiter der Mittelstufenschule 5 bis 7 
Fr. Nina Würz Oberstudienrätin als Stufenleiterin des Gymnasialzweiges 5 bis 7 

Hr. Matthias Hund Rektor als Stufenleiter für den Bildungsgang Haupt- und Realschule 8 bis 10 
Hr. Jonas Falk  Oberstudienrat als Stufenleiter des Gymnasialzweiges 8 bis 10 

 

Innere Organisation  Äußere Organisation  Vertretung der Schule nach außen 
Hr. Schmidt 

       

Genehmigung und Gesamtverantwortung über die Dienst- und 
Stundenplanung an der AvH 

Hr. Schmidt 

 
Einschulung der Klassenstufe 5M & 5G 

Hr. Sprzagala & Fr. Würz 

 Ansprechpartner und Zusammenarbeit mit 
außerschulischen Kooperationspartnern 

Hr. Schmidt 

 Koordination und Durchführung der Presse- und 
Öffentlichkeitsarbeit 

Hr. Schmidt 
       

Ausübung des Hausrechts und der Aufsicht über das 
Schulgebäude und seine Außenanlagen 

Hr. Schmidt 

 
Administration der LUSD (Lehrkräfte-Unterrichtszuweisung) 

Hr. Hund und Stufenleitungen 

 Ansprechpartner und Zusammenarbeit mit den 
Studienseminaren 

Hr. Schmidt 

 Kooperation mit berufsrelevanten Institutionen und der 
heimischen Wirtschaft 

Hr. Hund 
       

Planung und Verwendung der zugewiesenen Landesmittel im 
Rahmen des kleinen Schulbudgets 

Hr. Schmidt 

 Organisation von Wahlpflichtunterricht 
Hr. Sprzagala (7M)  

Fr. Würz (7G, zweite Fremdsprache)  
Hr. Falk (Wahlpflichtunterricht 9G & 10G) 

 Kooperation mit den Grundschulen und 
Übergangsmanagement der Schülerinnen und Schüler 

von der Klassenstufen 4 nach 5 
Hr. Sprzagala, Fr. Würz 

 Übergangsmanagement der Schülerinnen und Schüler an 
weiterführende Schulen, ggf. Ausbildung 

Hr. Hund (BÜA)  
Hr. Falk (FOS, BG, GymOberstufe) 

       

Entscheidung über die Unterrichtsverteilung,  
Klassen- und Kursbildung 

Hr. Schmidt 

 Koordination der Zusammenarbeit mit den Fachbereichen und dem 
Beratungs- und Förderzentrum in den zugewiesenen Klassenstufen 

Hr. Sprzagala, Fr. Würz, Hr. Hund, Hr. Falk 

 Zusammenarbeit mit dem Schulträger 
Hr. Schmidt 

 Ansprechpartner und Koordinator für das Programm 
„Schule plus“ 

Hr. Hund 
       

Überprüfung der Konferenzbeschlüsse  
und Überwachung ihrer Durchführung 

Hr. Schmidt 

 Koordination und Durchführung des Programms „KomPoG“ und 
„KomPo7“ 

Hr. Falk, Hr. Sprzagala   

 
 

 
 

       

Erstellung der Entwürfe für die Dienst- und Stundenplanung  
Hr. Falk (Hr. Kempe) 

 Planung und Verwendung der zugewiesenen Mittel für den Ganztag in 
Zusammenarbeit mit dem Schulleiter und den Stufenleitungen 

Fr. Würz, Vertreter: Hr. Falk 

 
Schüler- und Elternangelegenheiten 

 Zusammenarbeit mit dem Schulelternbeirat 
Hr. Schmidt 

       

Erstellen der täglichen Vertretungsplanung 
Hr. Kempe (Hr. Falk, Hr. Sprzagala) 

 Personal- und Angebotsmanagement des Ganztagsangebots in 
Zusammenarbeit mit dem Schulleiter und den Stufenleitungen 

Fr. Würz & Hr. Falk 

 Zusammenarbeit mit der Schülervertretung 
Hr. Schmidt 

 Ansprechpartner für Eltern sowie Schülerinnen und 
Schüler aus den zugewiesenen Klassenstufen 

Stufenleitungen 
       

Darstellung der Angebote & Bearbeitung der Kurslisten in der 
LUSD im Bereich des Ganztagsangebotes 

Hr. Falk, Vertreterin: Fr. Würz 

 
Förderangebote im Rahmen der Begabtenförderung 

Stufenleitungen 

 
Schülerinnen und Schüler-Aufnahme und Abmeldung 

Hr. Schmidt und zuständige Stufenleitung 

 Beratung von Schülern und Eltern im Hinblick auf 
anzustrebende Berufsausbildung bzw. berufliche 

Qualifikation  
Hr. Hund (9H, 10R), Hr. Falk (10G) 

       

Zeugniserstellung für die zugewiesenen Klassenstufen 
Stufenleitungen 

 Jahresterminplanung 
Hr. Kempe 

    

       

Durchführung von Klassenstufen- und Zeugniskonferenzen  
in den zugewiesenen Klassenstufen 

Stufenleitungen 

 Ansprechpartner und Koordinator für die Berufsorientierung 
Hr. Hund 

 
Personalangelegenheiten  

Erstellung der Gutachten und Beurteilungen für die 
eingesetzten Lehrkräfte (auch LiV) 

Hr. Schmidt 
       

Schülerinnen- und Schülerbearbeitung in der Lehrer- und 
Schülerdatenbank (LUSD) 

Hr. Sprzagala, Fr. Würz, Hr. Hund, Hr. Falk 

 Koordination im Rahmen der Verantwortung für die Durchführung der 
Bildungs- und Erziehungsarbeit in der Schule 

Hr. Schmidt 

 Personalmanagement in Zusammenarbeit mit den zu 
beteiligenden Gremien 

Hr. Schmidt 
 

Zusammenarbeit mit der örtlichen 
Schwerbehindertenvertretung 

Hr. Kempe 
       

Erstellung der Raumplanung  
für besondere Veranstaltungen an der Schule 

Hr. Kempe 

 
Koordination der Schul- und Unterrichtsentwicklungsarbeit 

Hr. Schmidt 

 
Mitarbeitergespräche bei Bedarf 

Hr. Schmidt  
Ansprechpartner und Koordinator für Lehrkräfte im 

Vorbereitungsdienst  
Hr. Schmidt 

       

Verwaltung des Schulbudgets 
Herr Kempe i. Z. Hr. Schmidt 

 Personalmanagement in PBB 
Herr Kempe i. Z. Hr. Schmidt 

 Personalmanagement in Zusammenarbeit mit den zu 
beteiligenden Gremien 

Hr. Schmidt 
 

Ansprechpartner der schulpraktischen Studien 
Hr. Kempe 


